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ВІДДІЛ ОСВІТИ БОГУСЛАВСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
НАКАЗ
26.07.2016 р. 









№ 128
Про затвердження 
тарифікаційних списків

Відповідно до наказу відділу освіти від 04.07.2016 року №124 «Про структуру 2016/2017 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», з метою здійснення контролю за якістю складання тарифікаційних списків працівників загальноосвітніх навчальних закладів на 2016/2017 навчальний рік та своєчасного їх затвердження
НАКАЗУЮ:

1. Створити тарифікаційну комісію відділу освіти в складі:

Голова комісії:  Поліщук О.В. – начальник відділу освіти Богуславської 
райдержадміністрації
Члени комісії:
· Духан О.І. - головний спеціаліст відділу освіти;
· Крушеницька І.О. – головний спеціаліст відділу освіти;

· Вергелес О.В. - завідуюча РМК відділу освіти;

· Василенко Л.Б. – методист РМК з кадрових питань;
· Михайліченко Л.Г. - методист РМК з питань дошкільної освіти;

· Вершута В.В. – методист РМК з питань початкової освіти;
· Кузьмич Л. І. – спеціаліст І категорії.

2. Затвердити перелік документів, які необхідно мати на тарифікацію (додаток 1)

3. Членам тарифікаційної комісії розглянути тарифікаційні списки в період з 09.08. по 12.08.2016 року згідно графіка (додаток 2).
4. Відповідальність за якість оформлення та своєчасну подачу тарифікаційних списків покласти на керівників навчальних закладів.
5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти 





О.В. Поліщук
Підготувала








І.О. Крушеницька
З наказом ознайомлені: 

Члени комісії:


Л.І. Кузьмич



О.І. Духан





О.В. Вергелес


Л.Б. Василенко





Л.Г. Михайліченко


В.В. Вершута
Керівники ЗНЗ:

	К.А. Івченко
	О.В. Химорода
	К.М. Миргородська

	В.М. Вербіцький
	С.М. Ткалич
	В.В. Злочевська

	Л.Ф.Байбуз
	В.А. Кушнір
	Л.А. Пушенко

	М.І. Чмир
	Н.В. Ляшенко
	М.О. Давиденко

	М.І. Байбарза
	О.О. Моха
	М.М. Сімак

	Л.М. Глазко
	В.М. Пискун
	С.П. Ткаченко

	О.М. Лукянченко
	Т.Г. Царенко
	Т.В. Жамська

	В.І. Салата
	О.В.Миргородський
	Г.М. Артеменко


Додаток 1

до наказу відділу освіти
від 26.07.2016 №128

Перелік документації яку необхідно мати на тарифікацію
1. Наказ « Про проведення тарифікації педагогічних працівників» (див. зразок)
2. Протокол ПК (якщо є) про погодження розподілу годин педагогічного навантаження.

3. Протокол ради про погодження робочого плану на 2016/2017 н.р.
4. Протокол спільного засідання педагогічної ради і ради про розподіл годин варіативної складової.
5. Наказ «Про призначення класних керівників».

6. Наказ «Про встановлення доплати за перевірку зошитів».

7. Наказ «Про встановлення доплати за завідування навчальними кабінетами» + атестаційні листи (нові на 2016/2017 н.р.).

8. Наказ «Про поділ класів на групи при вивченні окремих предметів» (якщо є).

9. Заяви вчителів початкових класів про передачу годин фахівцям (див. зразок)
10.  Заяви вчителів про згоду працювати на неповне тижневе навантаження (див. зразок)
11.  Робочий навчальний план (2 примірники).

12.  Індивідуальні робочі навчальні плани для організації індивідуального навчання.

13. Тарифікаційний список*, погоджений ПК з підписом і печаткою керівника.
14. Чисті аркуші паперу формату А-4.

* Якщо один вчитель викладає декілька дисциплін або суміщає дві посади, то обсяг навчального навантаження у тарифікаційному списку відображається в розрізі кожного предмета або посади:
	№ п/п
	Прізвище

ім’я, по батькові
	Посада, предмет який  викладається
	Освіта
	Педагогічний стаж роботи (к-сть років,  місяців, днів)
	Категорія
	Розмір підвищень,%
	Тарифний розряд
	К-сть годин на тиждень
	
	Керівництво школою…

	
	
	
	
	
	
	
	
	І- V класи
	V- ІX класи
	X- XІ  класи
	
	

	1.
	Весела

Марія

Іванівна
	директор

учитель,

англійська мова
	вища
	17 р.

11 м.
17 дн.
	вища,

2011 р.
	20
	15

12
	
	9
	
	
	1 ставка

	2.
	Здоровий

Іван 

Іванович
	учитель,
	вища
	20 р.
	І
	30
	11
	
	
	
	
	

	
	
	математика
	
	1 м.
	2010 р.
	
	
	
	4
	
	
	

	
	
	алгебра
	
	
	
	
	
	
	6,5
	
	
	

	
	
	геометрія
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	

	
	
	Інд. навч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	математика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	курс за виб.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	історія математики
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	

	
	
	Інд. заняття:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	алгебра
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	


 *у колонці 19 «Класне керівництво» робиться запис: клас/відсоток доплати (5 кл./100%);

* години заплановані для викладання сумісниками показувати у вакансії;

ЗРАЗОК 1
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ВОЛОДИМИРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІ СТУПЕНІВ

НАКАЗ

01.07.2016 р.









№176
Про проведення тарифікації педагогічних

працівників на 2016/2017 навчальний рік
На виконання наказу відділу освіти Богуславської районної державної адміністрації від 26.07.2016 р. №128 «Про затвердження тарифікаційних списків», з метою своєчасного та якісного проведення тарифікації педагогічних працівників закладу

НАКАЗУЮ

1. Створити тарифікаційну комісію у складі:

Голова комісії – Весела М.І., директор загальноосвітньої школи.

Члени комісії:

· Семіноженко В. М., заступник директора з навчально-виховної роботи,

· Павлова К. Г., голова профспілкового комітету школи;

· Здоровий І. І., вчитель математики,

· Ковальова Н. М., вчитель української мови та літератури.

2. Тарифікаційній комісії:

2.1. Провести розподіл годин педагогічного навантаження між учителями, вихователями, керівниками гуртків закладу відповідно до навчального плану на 2016/2017 навчальний рік з урахуванням поділу класів на підгрупи при вивченні окремих предметів (передбачені Порядком, затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 20.02.2002 р. №128) та годин, відведених на індивідуальне навчання учнів згідно з Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах (затвердженого наказом Міністерства освіти і науки від 12.01.2016 р. №8 та зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 03.02.2016 року за №184/28314);

2.2. Скласти тарифікаційний список учителів та інших працівників навчального закладу освіти та у терміни, визначені наказом відділу освіти від 26.07.2016 р. №128, подати його до відділу освіти на затвердження.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор









М.І. Весела

ЗРАЗОК 2
Директору
____________________

(назва навчального закладу)

_____________________

(П. І. Б. директора)

вчителя _______________

(посада)

________________________

(П. І. Б.)

Заява

Не заперечую проти того, щоб години (перелік предметів із зазначенням кількості годин) були передані на викладання у 2016/2017 навчальному році фахівцю.
Дата 










Підпис
ЗРАЗОК 3
Директору
____________________

(назва навчального закладу)

_____________________

(П. І. Б. директора)

вчителя _______________

(посада)

________________________

(П. І. Б.)

Заява

Не заперечую проти тижневого навантаження в 2016/2017 навчальному році менше тарифної ставки ( ____год.)

Дата 










Підпис
ЗРАЗОК 4
Протокол №_____ від ______
засідання тарифікаційної комісії

Тептіївського НВК  «Загальноосвітня школа I—IІ ступенів - дитячий садок»
Порядок денний

Про встановлення посадових окладів педагогічним працівникам, які викладають предмети не за фахом.

Ухвалили:

1. Встановити педагогічним працівникам, які викладають предмети не за фахом, посадові оклади, виходячи із кваліфікаційної категорії «Спеціаліст» 8-9 тарифних розрядів:

	
	№п/п
	ПІП
	Предмети, курси, факультативи, індивідуальні заняття
	Кількість годин
	Категорія
	Тарифний розряд

	
	1
	Гаращенко Олег В’ячеславович
	Інформатика
	1
	Спеціаліст
	9

	
	
	
	Курс за вибором:

Вступ до інформатики Сходинки до інформатики Інформатика
	1

2

1
	Спеціаліст

Спеціаліст

Спеціаліст 
	9

9

9

	
	2
	Скалозуб Юрій Степанович
	Образотворче мистецтво
	2,5
	Спеціаліст 
	8

	
	
	
	Художня культура
	1
	Спеціаліст 
	8

	
	
	
	
	
	
	


2. В разі проходження курсів підвищення кваліфікації з вище зазначених предметів доручити директору НВК Царенко Н.Г. внести зміни до оплати праці даних працівників.

Голова комісії



підпис
Секретар




підпис
Додаток 2
до наказу відділу освіти

від 26.07.2016 №128

Графік розгляду тарифікаційних списків

	Дата
	Навчальний заклад
	Час

	09.08.2016
	Бранепільський НВК
	08:30

	
	Побережківський НВК
	09:00

	
	Медвинська ЗОШ
	10:00

	
	Ісайківський НВК
	11:00

	
	Саварський НВК
	13:00

	
	Дибинецький НВК
	14:00

	
	Мисайлівський НВК
	15:00

	

	10.08.2016
	Розкопанецька ЗОШ
	08:30

	
	Тептіївський НВК
	09:00

	
	Киданівський НВК
	09:30

	
	Шупиківський НВК
	10:00

	
	Богуславська ЗОШ №3
	10:30

	
	Богуславська ЗОШ №2
	13:00

	
	Богуславська СШ №1
	14:00

	

	11.08.2016
	ДНЗ с. Медвин
	08:30

	
	ДНЗ с. Розкопанці
	09:00

	
	ДНЗ №6
	09:30

	
	ДНЗ №4
	10:00

	
	ДНЗ №5
	10:40

	
	ДНЗ №1
	11:20

	

	12.08.2016
	Вільхівецький НВК
	08:30

	
	Іванівський НВК
	09:00

	
	Біївецький НВК 
	10:00

	
	Хохітвянський НВК 
	10:30


2


     2








